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1. Sissejuhatus 

PAI on spordiklubidesse registreeritud õpilaste infosüsteem pearaha arvestuseks. 
 
Kui spordiklubi on vastava omavalitsuse poolt PAI süsteemi registreeritud on võimalik 
süsteemi sisse logida ID kaardi, Mobiil ID ja Smart ID’ga. 
 
Pärast sisselogimist tuleb lubada avalehel äriregistri päring 

 
 



Kui oled juba varasemalt PAI süsteemi sisse loginud, kuid ei näe avalehel äriregistri loa 
plokki, siis on sul võimalik see leida ka enda profiili alt 
 

 

 

2. Üldist 

Töö õppegruppide nimekirjadega toimub kas jooksvas või järgmises aastas. 

 

Eksimisvõimaluse vähendamiseks on eri aastate värvilahendus erinev. 

Jooksev aasta: Järgmine aasta: 

 

 



Kõik jooksvas aastas tehtud muudatused kanduvad automaatselt järgmisse aastasse, 
kuni järgmise aasta sisestamise sulgemiseni. Järgmises aastas tehtud muudatused 
jooksvasse aastasse ei kandu. 

Kõik menüükirjed avanevad aknana, mis koosneb otsinguvormist ja andmete 
nimekirjast. Otsinguaknast saab valida erinevaid tingimusi, millele vastavalt kuvatakse 
tulemuste nimekiri. Otsingu tulemusse tuuakse need kirjed, mis vastavad kõikidele 
nõutud tingimustele. Otsingu käivitab vajutus nupule “Otsi”. Algseisu tagasi saamiseks 
tuleb vajutada nupule “Tühistan”. 

 

Märgitud tabeli veergude järgi saab andmeid ümber järjestada, klikkides tabelis oleva 
kirje peale. Nooleke alla tähendab kahanevat järjekorda. Nooleke üles tähendab 
kasvavat järjekorda. 

 

Kui nimekiri on pikk, on see jagatud lehekülgedeks. Lehekülgede vahel saab liikuda 
klikkides lehekülje numbril või vastavalt noolekestel: edasi (kuvatakse järgmist 
lehekülge), viimane (kuvatakse viimast lehekülge), tagasi (kuvatakse eelmist lehekülge, 
esimene (kuvatakse esimest lehekülge). 



 

Andmete nimekirjast saab avada parandamise/muutmise vormi. Selleks tuleb minna 
vajalikule reale ja klikkida hiirega pliiatsit kujutaval ikoonil kirjega ”muudan”. Rea saab 
kustutada klikkides hiirega prügikasti ikoonil kirjega ”kustutan”. 

 

Allkriipsuga andmeelemendil klikkides avaneb andmete vaatamise vorm. 

 

Andmete vaatamise vormil andmete muutmiseks tuleb vajutada nupule ”Muudan”, 
lisamiseks nupule “Lisan”. 

 

Lisamise/muutmise vormi kõrval on nupud muudetud andmete salvestamiseks või 
muudatustest loobumiseks. Loobumise e. katkestamise korral andmeid ei salvestata 
ning andmed säilivad eelmise salvestamise kujul. 

 

Andmete lisatamine/parandamine toimub vastavate sisestus- ja valikuväljade kaudu. 
Sisestusväljadesse saab vabalt kirjutada teksti või numbreid. Valikuväljad võimaldavad 
valida välja sisu eelnevalt püsiandmetega etteantud võimaluste hulgast. 

 



Sisestamise vormil on eraldi märgitud valikulised väljad (eristatavad vastava kirje järgi). 
Salvestamisel kontrollib rakendus kohustuslike väljade täitmist ja väljastab teated, kui 
mingi väli on jäänud täitmata. 

 

Kuupäevade sisestamisel on võimalik kasutada kalendrit. Klikkides hiirega lahtril 
avaneb jooksev kuu. Kuude peal edasi-tagasi liikumiseks klikkida mustadel nooltel. 
Aasta ja kuu võime valida ka valikuväljade kaudu. Kuupäeva valib hiireklikk vajalikul 
päeval. 

 

 Andmete nimekirja saab viia edasiseks töötlemiseks Exceli formaati.                       

 

3. Menüü 

Kasutajale avaneb järgmine menüü: 



Eraisik - Kuvab eraisiku andmete vaate (sellel leheküljel on lastevanematel võimalik 
anda kinnitused harrastajatele) 

Klubi - Kuvab klubi andmete vaate 

Avavaade – Avaleht kus kuvatakse kogu klubi tunniplaani 

Klubi andmed - Ligipääs klubi kontaktandmete muutmise ning taotluse esitamise 
vormile, treeneritele, gruppidele, harrastajatele ja tunniplaanile 

Taotlused - Kuvab valitud perioodil esitatud taotlusi 

Aruanded - Kuvab valitud perioodil esitatud aruandeid 

 

4. Klubi andmete sisestamine 



4.1 Kontaktandmete muutmine 

Antud lehel on võimalik avada spordiklubi vaatamise/muutmise vorm. 

Muutmise vormil on võimalik lisada/uuendada klubi ja kontaktisiku e-posti aadressi, 
telefoni numbrit, aadressi ja kui lisatud, siis ka klubi kodulehe linki. 

 

4.2 Treenerite nimekiri 

Treenereid saab otsida isikukoodi, ees- ja perenime, spordiala, kvalifikatsiooni ja 
kinnituse järgi. 

 

Muuda nupule klikkides avaneb treeneri andmete vorm. Vormil on võimalik andmeid 
vaadata ja muuta. 

 



Kutsekvalifikatsioonidele vajutades kuvatakse treeneri kutsekvalifikatsioone 

 

4.3 Treeneri andmete lisamine/muutmine 

Treeneri lisamiseks klubisse klikime nupule ”Lisan” ja sisestame treeneri isikukoodi. 
Treeneri ees- ja perekonnanimi tõmmatakse automaatselt sisse rahvastikuregistrist. 
Treeneri kutsekvalifikatsioonid tõmmatakse automaatselt sisse kutsete registrist. 
Lisamise vormil on võimalik üleslaadida ka erivajadustega lastega töötamise 
koolituspaberid (see on valikuline). 
 

 

4.4 Gruppide nimekiri 

Avanenud nimekirjas saame vaadata gruppide andmeid. Täpsemate andmete 
nägemiseks tuleb vajutada nupule muudan. Võimalik on teha ka gruppidest väljavõte 
exceli vormis. 

 

Grupi andmete muutmiseks kasutame õppegruppide nimekirjas muudan nuppu. 

Grupi kustutamiseks kasutame õppegruppide nimekirjas kustutan nuppu. 

Tunniplaani nupule vajutades avaneb grupi tunniplaan kus on võimalik tunde lisada, 
muuta ja kustutada. 



4.5 Uue grupi lisamine 

Grupi lisamiseks klikime nupul “Lisan” 

Uue grupi lisamisel tuleb lisada grupi nimi, spordiala, treener ning vajadusel ka 
abitreenerid (see on valikuline). 

Kui spordialade nimekirjas puudub sinu grupi spordiala, siis palun võta ühendust 
kohaliku omavalitsuse kontaktisikuga. 

 

Pärast andmete sisestamist tuleb vajutada “Salvestan” nupule. 

4.6 Harrastaja lisamine 

Kui uus grupp on lisatud, siis on võimalik lisada gruppi ka harrastajad. Selleks tuleb 
klikkida harrastajate kirjele gruppide nimekirjas. 

 

Kirjele vajutades kuvatakse harrastajate nimekirja, uue grupi puhul on nimekiri tühi. 
Juba lisatud harrastajatega grupi puhul on harrastajate andmed nimekirjas nähtavad. 

 
 

Harrastaja lisamiseks tuleb vajutada nupul Lisan lehekülje alguses. 



 

 
Harrastaja tuleb lisada harrastaja isikukood.  

Eesnimi ja perekonnanimi loetakse sisse rahvastikuregistrist. Lisaks on võimalik 
märkida kas tegu on erivajadustega harrastajaga 

 

Harrastajate sisestamise lihtsustamiseks saab kasutada ka importimise 
funktsionaalsust. Palume selleks alla laadida ka näidisfaili, kuhu õpilaste andmed 
sisestada tuleb, et andmed oleksid üleslaadimiseks korrektses vormis. 

 



 
 
 

Harrastaja grupi vahetamiseks tuleb vajutada nupul “Vahetan gruppi”.  
Pärast nupule vajutamist on võimalik liigutada harrastaja spordiklubi raames teise 
gruppi.  

 



 
NB! Kui õpilase üleviimiseks ta ühest grupist kustutada ja teise lisada, siis kaob 
lapsevanema kinnitus. Kui kasutada “Vahetan gruppi” nuppu, siis liigub lapsevanema 
kinnitus kaasa. 

Harrastajate andmete vaatamiseks ja muutmiseks tuleb vajutada nupul “Muudan”. 

 

4.7 Tunniplaani lisamine 

 Gruppide nimekirja vaatesse on lisatud ka nupp ”Tunniplaan”  antud grupi tunniplaani 
lehe avamiseks. 

Tunniplaani lehel kuvatakse kalendrivaadet kuhu on lisatud antud grupi tunnid ning ka 
tunniplaanidega seotud hoiatusi. 

Kalendri vaates on võimalik liikuda nooltel ka nädalate kaupa edasi või tagasi. 

 
 

Tunniplaani muutmiseks tuleb vajutada lehekülje alguses nupule “Lisan”. 



 

 
Tunni lisamisel tuleb lisada tunnile nimi, alguskuupäev, kestvus (alguse- ja 
lõpukellaajad), spordirajatis (valikuline - kui spordirajatis valitakse rippmenüüst 
peidetakse ära spordirajatise nime ja aadressi väljad, kui sobiv spordirajatis puudub 
tuleb lisada spordirajatise nimi ja aadress). 
Lisaks tuleb määrata kas tegu on korduva tunniga - kui tegu on korduva tunniga tuleb 
määrata millises rütmis tundi korratakse (x päeva, nädala või kuu tagant), millistel 
päevadel tund toimub ning millal korduv tund lõppeb.  
Tunnile tuleb määrata rippmenüüst ka klubiga seotud treener ja vajadusel ka 
abitreenerid (valikuline). 

 

Tunnile on võimalik lisada ka kalendris oma värv ja vajadusel ka lisainfot. 

 

5 Harrastajate nimekiri 

Selles nimekirjas näidatakse kõiki klubi harrastajaid olenemata grupist. Harrastajate 
lisamiseks ja muutmiseks vaata palun punkti 3.4.3. 



 

Harrastajaid saab otsida isikukoodi, ees- ja perenime, sünniaastate vahemiku (alates-
kuni lahtrid), erivajaduse tunnuse, klubi kinnituse, spordiala, omavalitsuse , makstavuse 
tunnuste, klubi toetuse taotlemise ja kvalifitseerimise ning treeneri järgi. 

 

3.6 Tunniplaan 

Selles nimekirjas näidatakse kõiki klubiga seotud tunde olenemata grupist. Tunniplaani 
lisamiseks ja muutmiseks vaata palun punkti 3.4.4. 

 

Tunde saab otsida tunni nimetuse, treeninggrupi, treeneri, abitreeneri, tundide 
vahemiku (alates-kuni lahtrid kuupäevade ja kellaaegade jaoks) ja spordirajatise järgi. 
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